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SMERNICA

o pouzivani elektronického podpisu a elektronickej pecate

Clanok |
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje pravidla pouZzivania:
o kvalifikovaného elektronického podpisu (dalej len ,KEP),
o kvalifikovanej elektronickej pecate (dalej len ,elektronicka pecat”)
pri vykone administrativnych a pravnych ukonov skoly.

2. Smernica vychadza najma z:
o zakona ¢.305/2013 Z. z. o e-Governmente,
o nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 910/2014 (elDAS),
o zakona ¢.272/2016 Z. z. o déveryhodnych sluzbach.

Clanok Il
Vymedzenie pojmov

1. Kvalifikovany elektronicky podpis (KEP)
je elektronicky podpis viazany na konkrétnu fyzickd osobu, ktory ma pravne ucinky
vlastnorucného podpisu.

2. Kvalifikovana elektronicka pecat
je elektronicka pecat viazana na pravnickud osobu (skolu), ktora potvrdzuje pévod
dokumentu.

Clanok IlI
Pouzivanie kvalifikovaného elektronického podpisu

1. KEP poutziva riaditel skoly alebo nim poverena osoba.
2. KEP sa pouziva najma pri dokumentoch, ktoré predstavuju:
o pravne ukony fyzickej osoby,
o rozhodovaciu ¢innost riaditela skoly,
o pracovnopravne vztahy.
3. Ide najma o tieto dokumenty:
o rozhodnutia riaditela Skoly (prijatie/neprijatie Ziaka, vylucenie, prerusenie Studia a
pod.),
pracovné zmluvy, dohody a vypovede,
zmluvy s externymi subjektmi,
interné smernice a riadiace akty,
oficialna komunikacia s organmi verejnej spravy.
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Clanok IV
Pouzivanie elektronickej pecate

1. Elektronicka pecat sa pouZiva na dokumenty, ktoré vydava Skola ako pravnicka osoba.
2. PoutZiva sa najma pri:

o potvrdeniach o navsteve Skoly,
vystupoch zo Skolskych informacnych systémov,
vysvedceniach a vypisoch hodnotenia (ak su vydavané elektronicky),
hromadnych alebo evidenénych dokumentoch,

o dokumentoch generovanych informacnymi systémami skoly.
3. Elektronicka pecat potvrdzuje pravost pévodu dokumentu, nie rozhodnutie konkrétnej

osoby.
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Clanok V
Kombinované pouizitie

1. V odévodnenych pripadoch je mozné pouzit:
o sucasne KEP aj elektronicku pecat.
2. Ide najma o:
o zmluvy,
o vyznamné pravne dokumenty,
o dokumenty urcené pre externé institucie.

Clanok VI
Zodpovednost

1. Zaspravne pouzitie KEP zodpoveda osoba, ktorej bol podpis vydany.

2. Zapouzivanie elektronickej pecate zodpoveda riaditel skoly alebo nim povereny
zamestnanec.

3. Zamestnanci Skoly su povinni postupovat v stlade s touto smernicou.

Clanok VI
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda Uc¢innost dra 05.02.2026.
2. Smernica je zavdzna pre vsetkych pedagogickych aj nepedagogickych zamestnancov skoly.

V PresSove, dina 05.02.2026

Mgr. art. Adam Kavec, PhD.

riaditel Skoly
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