SUKROMNE
KONZERVATORIUM
PRESOV

M. Benku 7, 080 01 PreSov

SMERNICA

0 postupe pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacii

Clanok |

Uvodné ustanovenia
1. T&ato smernica upravuje postup Sukromného konzervatdria PreSov (dalej len ,,Skola“) pri
vybavovani Ziadosti o spristupnenie informdcii v sulade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam.
2. Skola ako povinna osoba:
a) spristupnuje informdcie, ktoré ma k dispozicii,
b) reSpektuje obmedzenia podla zdkona (ochrana osobnych udajov, obchodného tajomstva

a pod.).
3. Ucelom smernice je zabezpetit jednotny, transparentny a zakonny postup zamestnancov
Skoly.
Clanok Il

Zodpovedna osoba
1. Za prijimanie, evidovanie a vybavovanie Ziadosti zodpoveda povereny zamestnanec Skoly
(napr. zastupca riaditela alebo povereny administrativny pracovnik).
2. Zodpovednd osoba zabezpecuje:
o zdkonnost postupu,
o vcasnost vybavenia,
o pravdivost a Uplnost informdcii.

Clanok Il

Prijimanie Ziadosti

1. Ziadost moZno podat:
o o0sobne na sekretariate Skoly,
o postou,
o elektronicky (e-mailom),
o inym preukazatefnym sp6sobom.

2. Kaidy zamestnanec, ktory prijme Ziadost, ju bezodkladne zaeviduje a postupi zodpovednej

osobe.
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Clanok IV

NaleZitosti ziadosti
1. Ziadost musi obsahovat:
o identifikaciu Ziadatela,
o oznacenie Skoly,
o predmet poZadovanejinformdcie,
o spo6sob spristupnenia.
2. Ak Ziadost nie je Uplna, Ziadatel je vyzvany na jej doplnenie. Doplnenie s ur¢enim sedem

driovej lehoty na doplnenie Ziadosti. Ak Ziadatel v urcenej sedem driovej lehote svoju Ziadost

nedoplni, Ziadost bude odloZzend. Nakolko nedoplnenie Ziadosti brani spristupneniu
informacii Ziadatelovi.

Clanok vV

Evidencia Ziadosti
1. Kazda Ziadost sa eviduje v registrature skoly.
2. Evidencia obsahuje najma:
o datum prijatia,
o Cislo zaznamu,
o spo6sob vybavenia.

Clanok VI

Vybavovanie Ziadosti
1. Ziadosti vybavuje povereny zamestnanec v sulade so zdkonom.
2. Ostatni zamestnanci skoly su povinni poskytnut sucinnost.
3. Ak Skola nemad pozadovanu informaciu:
o ziadost postupiinej povinnej osobe do 5 dni.
4. Informdcie sa spristupriuju spésobom podla zdkona (elektronicky, nahliadnutim, képiou a
pod.).

Clanok VIl

Lehoty
1. Ziadost sa vybavuje do:
o 12 pracovnych dni,
o 15 dni pri Specifickych pripadoch.
2. Lehotu mozno predizit zo zakonnych dévodov — o ¢om musi byt 7iadatel informovany.
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Clanok Vil

Spbsoby vybavenia Ziadosti
Ziadost moze byt vybavena:
a) spristupnenim informdcie,
b) postupenim inej institucii,
c¢) vydanim rozhodnutia,
d) odlozenim,
e) odkazom na zverejnené informacie.
Rozhodnutia podpisuje riaditel skoly.

Clanok IX

Uhrada néakladov
1. Informacie sa spristupriuju bezplatne, okrem materialnych nakladov (kopirovanie,
postovné).
2. Uhrada mdze byt: v hotovosti alebo bezhotovostne.
3. Informadcia sa poskytne po Uhrade nakladov.

Clanok X

Sankcie
1. Porusenie povinnosti podla zakona moze byt sankcionované (napr. poskytnutie nepravdivej
informacie).

Clanok X

Spolo¢né ustanovenia
1. Na evidenciu a archivaciu sa vztahuje registratirny poriadok skoly.
2. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov skoly.
3. Kontrolu dodrziavania vykonava riaditel Skoly.

Clanok Xli

Zaverelné ustanovenia
1. Neupravené otazky sa riadia zakonom ¢. 211/2000 Z. z.
2. Zmeny smernice je mozné vykonat dodatkom.
3. Smernica je zverejnend v systéme EduPage.
4. Tato smernica nadobuda ucinnost diia 05.02.2026

V PresSove, dia 05.02.2026

Mgr. art. Adam Kavec, PhD.

riaditel Skoly
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Priloha ¢&. 1 Ziadost o spristupnenie informacii

Ziadost o spristupnenie informacii podla zakona &. 211/2000 Z. z.

Povinna osoba:

SUKROMNE KONZERVATORIUM PRESOV
Martina Benku 11147/7

080 01 Predov

ICO: 42421560

DIC: 2120125029

E-mail: skpo@skpo.sk

Tel.: +421 907 220 363

Datum podania Ziadosti: ...........cccoeviiieiiiin e,

Sposob podania (osobne / postou / e-mailom): ...........ccceeeeiiiiiiiiiic e,

Udaje o Ziadatelovi:

Meno a priezvisko / NAZOV: .......ccccveevieecieecieeeeece e,

AdrESa: oo,
E-mail / telefon: ...,

Obsah pozadovanych informacii:

PoZzadovany sp6sob spristupnenia informacii:
1 e-mailom

L] postou

1 osobne nahliadnutim

LI iNaK: oo e

Vyplni skola:
Ziad oSt Prijal: cooeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Datum a €as prijatia: cooeecvveeeeeiiriiiieee e

EVIdenCneé Cislo: couueieeeeeeieeeeee e

SpOsob vybavenia: ....cccccceeiiiiiii e,
DAatum vybavenia: .....cccccveiieeeiiniiieeee e

Podpis zodpovednej 0S0bY: ....cc.uveeeiiiiiiiiieeeceee e
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Priloha €. 2 Rozhodnutie o spristupneni informacii v plnom rozsahu

SUKROMNE KONZERVATORIUM PRESOV
Martina Benku 11147/7, 080 01 PreSov
ICO: 42421560 | DIC: 2120125029
skpo@skpo.sk | +421 907 220 363

ROZHODNUTIE ZAPISOM V SPISE

Sukromné konzervatérium Presov ako povinna osoba podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
rozhodlo

o spristupneni pozadovanych informacii v plnom rozsahu.

Ziadost bola podand dfa: .........ccceeeeeeeveeeieereeeeeeeeee e

Spdsob podania: ......cccccviiiiiiiiiie e,

Pozadované informacie boli spristupnené dia: ........cccceeevviiieeeeeiniiieeee e
SpOSOb SPristuPNENia: ..ooeeviiiee i
Bez Uhrady / s Uhradou: ........cccveeiieicieeciecee e

Podla § 47 ods. 1 zdkona ¢. 71/1967 Zb. od6vodnenie nie je potrebné, kedZe bolo Ziadosti v plnom
rozsahu vyhovené.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu nemoZno podat opravny prostriedok.

V PreSove, dfa: cceeeeeeeeeiiiiiiiieeeeeeeeee e

Mgr. art. Adam Kavec, PhD.
riaditel Skoly

POdPIS: ceeeeeeeeeieeeeeeee e,

5
Kontakt: Tel.: 0917 568 776 Kéd skoly : 67 20 99
E-mail: skpo@skpo.sk 1ICO: 42421560

www.skpo.sk DIC: 2120125029



SUKROMNE
KONZERVATORIUM
PRESOV
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Priloha €. 3 Rozhodnutie o spristupneni informacii s obmedzenim

SUKROMNE KONZERVATORIUM PRESOV
Martina Benku 11147/7, 080 01 PreSov
ICO: 42421560 | DIC: 2120125029
skpo@skpo.sk | +421 907 220 363

ROZHODNUTIE

Sukromné konzervatérium Presov ako povinna osoba podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
rozhodlo

spristupnit poZzadované informacie s obmedzenim.

Odovodnenie:

(v stlade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z.)

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo dria doruéenia organu, ktory
rozhodnutie vydal.

V PreSove, dfa: cceeeeeeieeiiiiiiiieeeeeeeeee e

Mgr. art. Adam Kavec, PhD.

riaditel Skoly
POAPIS: weveeeeiiiiiiee e
Prilony: .o
N RVt (o]0 11 1=
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Priloha €. 4 Rozhodnutie o nespristupneni informacii

SUKROMNE KONZERVATORIUM PRESOV
Martina Benku 11147/7, 080 01 PreSov
ICO: 42421560 | DIC: 2120125029
skpo@skpo.sk | +421 907 220 363

ROZHODNUTIE

Sukromné konzervatérium Presov ako povinna osoba podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
rozhodlo

poZadované informacie nespristupnit.

Odovodnenie:

(vsulade s § 8 — 11 zdkona €. 211/2000 Z. z.)

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo dria doruéenia organu, ktory
rozhodnutie vydal.

V PreSove, dfa: cceeeeeeieeiiiiiiiieeeeeeeeee e

Mgr. art. Adam Kavec, PhD.

riaditel Skoly
POAPIS: weveeeeiiiiiiee e
Prilony: .o
N RVt (o]0 11 1=
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