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SMERNICA

o elektronickom dochadzkovom systéme

Clanok |
Uvodné ustanovenia
1. Tato smernica upravuje sp6sob evidencie dochadzky Ziakov a zamestnancov
prostrednictvom elektronického dochadzkového systému v podmienkach skoly.
2. Cielom smernice je:
o zabezpedit presnu a preukazatelnu evidenciu dochadzky,
o zefektivnit administrativne procesy skoly,
o zvysit bezpecnost 0osdb a majetku skoly.

Clanok Il
Pouzivany systém
1. Skola vyuziva elektronicky systém EduPage na evidenciu dochadzky.

2. Systém umoziuje evidenciu prichodov a odchodov a poskytuje prehlad o dochadzke v

redlnom case.

Clanok III
Technoldgia a sposob evidencie
1. Dochadzka je evidovana prostrednictvom Cipového systému (RFID).
2. Naidentifikaciu je mozné pouzit:
o ISIC kartu (ziaci),
o ITIC kartu (zamestnanci),
o alebo skolou vydany Cip.

3. Kazdy pouzivatel je povinny riadne evidovat svoj prichod a odchod prostrednictvom cipu.

Clanok IV
Vydavanie a evidencia Cipov
1. Cipy vydava sekretariat $koly.
Pri vydani Cipu sa vybera vratna zaloha vo vyske 3,50 €.
PouZivatel je povinny chranit Cip pred stratou, poskodenim a zneuZitim.

PwnN

Stratu alebo poskodenie Cipu je potrebné bezodkladne nahlasit. V takom pripade skoly vyda

nahradny &ip za poplatok vratnej zalohy. Ziak musi vratnt zalohu doplnit do pévodnej vydky

3,50 € najneskor v den prevzatia ndhradného Cipu.
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Clanok v
Povinnosti pouzivatelov a pravidla pouzivania
1. Ziaci a zamestnanci sU povinni:
o evidovat svoju dochadzku pravdivo,
o pouzivat Cip vyluéne osobne,
o dodrZiavat pokyny Skoly pri pouzivani systému.
2. Zakazuje sa:
o evidovat dochadzku za int osobu,
o potziciavat Cip inej osobe,
o manipulovat so zariadenim dochddzkového systému.
3. V pripade porusenia tychto povinnosti sa postupuje individualne s prihliadnutim na
zadvaznost a okolnosti konania.
4. Porusenie povinnosti mozZe byt rieSené:
o u Ziakov v sulade so Skolskym poriadkom (napomenutie, vychovné opatrenia, zniZzena
znamka zo spravania),
o uzamestnancov v sulade so Zakonnikom prace a pracovnym poriadkom Skoly
(upozornenie na porusenie pracovnej discipliny, pisomné napomenutie a pod.).
5. Umyselné zneuZitie systému (najmé evidovanie dochadzky za int osobu) sa povaZuje za
zavaziné porusenie povinnosti.
6. Cielom rieSenia poruseni nie je sankcionovanie, ale zabezpecenie spolahlivej evidencie
dochdadzky, férového pristupu a riadneho fungovania skoly.

Clanok VI
Sprava systému
1. Zaspravu systému zodpoveda povereny zamestnanec Skoly.
2. Zabezpecuje jeho technicku funkénost, spravnost Udajov a spolupracu s poskytovatelom
systému.

Clanok Vi
Ochrana osobnych udajov
1. Spracuvanie udajov je v sulade s:
o nariadenim GDPR (EU) 2016/679,
o zakonom ¢.18/2018 Z. z.
2. Udaje sa vyuZivaju vyluéne na evidenciu dochadzky a prevadzku $koly. Udaje sa uchovavaju
po dobu uréenu registratirnym planom skoly v iéinnom zneni.

Clanok VI

Postup pri vypadku systému
1. V pripade vypadku sa dochdadzka eviduje nahradnym sp6sobom.
2. Vstup do budovy zabezpeci povereny zamestnanec manudlne.
3. Po obnoveni systému sa Udaje doplnia.
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Clanok IX
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavazna pre vSetkych Ziakov a zamestnancov Skoly.
2. Smernica nadobuda ucinnost driom 25.08.2026.

V PresSove, dna 25.08.2026

Mgr. art. Adam Kavec, PhD.

riaditel Skoly
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